Instruktioner for utbetalning, avrapportering och
bokslut — Géller de projekt som har beviljats Pro-
jektstdd innan 2020

1. ANDRINGAR | PROJEKTET

Stodet far endast anvandas i det syfte som beskrivs i ansokan. Betydande and-
ringar i forhallande till den inskickade ansokan ska godkannas pé férhand av Nor-
disk Kulturfonds sekretariat. Detta &r exempelvis betydande &ndringar rérande:

¢ nordiska deltagarlander
e samarbetspartner
e projektperiod

Ni ska ockséa kontakta Nordisk Kulturfond om ni vill dverlata det formella ansvaret for
projektet till andra, eller om ni byter projektledare.

Mindre foréndringar i deltagarlistan, tidsplanen och programmet behéver inte god-
k&nnas av Nordisk Kulturfond sekretariat.

2. SARSKILDA VILLKOR

Sarskilda villkor kan galla for ert stod. Ni maste uppfylla villkoren innan vi betalar

ut stodet. Dokumenten skickas in elektroniskt via Min sida nar ni anséker om forsta
utbetalningen. De sarskilda villkoren framgar i e-postmeddelandet frdn Nordisk
Kulturfond.

3. UTBETALNING

Utbetalning av stodet sker efter ansdkan pa Min sida. Ni kan anstka om den forsta
utbetalningen efter att ni har fatt stédet beviljat. Ni anvander samma anvandarnamn

som nar ni skickade in anstkan:

Direktlank till Min sida: https://mypage.nordiskkulturfond.org/

Vi betalar ut stodet i tva eller tre omgangar beroende pa beloppets storlek. Om ni
har beviljats stod upp till 200 000 danska kronor, betalas stodet ut i tvA omgangar.
Om ni har fatt stéd mer &n 200 000 danska kronor, betalas stodet ut i tre omgangar.

Observera att ni absolut senast maste ansoka om forsta utbetalningen ett ar efter
datumet da ert projekt beviljades.

En del of det
nordiske samarbejde


https://mypage.nordiskkulturfond.org/

FOR STOD UPP TILL 200 000 DKK
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Utbetalning 1 85%
1. utbetalningen pa 85% sker efter ansékan pa Min
sida

Projektet genomfors

Du genomfor projektet enligt planen. Kom ihag att in-
formera oss om mdjliga andringar och att anvanda
fondens logga i samband med offentliggérande och
presentation av ditt projekt.

Sista utbetalningen 15%

Sista utbetalningen pa 15 procent gérs nar fonden
har godkant bokslutet och slutrapporteringen for pro-
jektet senat tre manader efter att projektets slutda-
tum.

FOR STOD OVER 200 000 DKK
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1. utbetalning 40%
1. utbetalningen pa 40 procent sker efter ansokan pa
Min sida.

Projektet genomfors

Du genomfor projektet enligt planen. Kom ihag att in-
formera oss om mojliga andringar och att anvanda
fondens logga i samband med offentliggérande och
presentation av ditt projekt.

2. utbetalning 45%
2. utbetalningen pa 45 procent av det beviljade med-
let sker efter ansokan halvvéags in i projektet

Sista utbetalningen 15%

Sista utbetalningen pa 15 procent gors nar fonden
har godkant slutrapportering och bokslut for projektet
senast tre manader efter projektets slutdatum.



Bankverifikation

Notera att nar du ansoker om utbetalning ska du ladda upp ett intyg fran banken i
vilket det framgar att kontonumret tillhér den personen som du 6nskar att stodet ut-
betalas till.

Bank Verification Letter &r ett dokument som utstélles av din bank och innehaller in-
formation sésom:

Stédmottagarens namn, adress, CVR/organisationsnummer och bankkonto
Bankens namn och adress, CVR/organisationsnummer

Kontaktperson pa banken om vi behéver kontakta dem

Utstallelses datum

Brevet ska vara underskrivet eller stamplat av banken och ska skickas som
PDF

e Brevet ska vara skrivet pa engelska eller skandinaviska.

Om du redan skickat in intyget i samband med att du tidigare lyft ett bidrag och kon-
touppgifterna inte har andrats sa behdver du inte ladda upp dokumentet pa nytt.

Har kan du ladda upp et standard Bank Verification Letter som du kan fylla i.

Du kan ocksé be din bank om ett verifikationsdokument.

4. SLUTRAPPORTERING OCH BOKSLUT

Den sista delen av stddet (15 procent) betalas ut nar Nordisk Kulturfond har
godkant projektets slutrapport med bokslut och eventuell revision. Detta ska ni
ldgga in via Min sida senast tre manader efter projektets slutdatum. Slutdatumet &r
det datum da ni la in ansékan. Om Nordisk Kulturfond har godkant ett nytt slutda-
tum, ar det detta datum som géller.

Bokslut

Alla intakter och utgifter for hela projektet ska framga tydligt i bokslutet. Redovis-
ningsposterna ska vara exakta och far inte avrundas. De maste motsvara projektets
faktiska kostnader och ska kunna redovisas med bilagor.

Réakenskapen ska vara underskrivet av projektledaren.

Alla beviljade stod fran Nordisk Kulturfond utdelas i danska kronor (DKK). Om
den slutliga rakenskapen inte ar redovisat i DKK, skall den omrékningskurs som an-
vands mellan DKK och annan valuta, uppges i rakenskapen.

OBS: Nordisk Kulturfond och Den Danske Rigsrevision, som reviderar Nordiska
kulturfondens bokslut, kan i upp till fem ar efter slutrapporteringen krava att redovis-
ningen tas ut for stickprovskontroll. Det innebér att ni ska spara alla verifikationer i
fem ar efter projektperioden, oberoende av beloppets storlek.


https://www.nordiskkulturfond.org/media/30003/bank-verification-letter-standard.pdf

5. KRAV PA REVISORSUTLATANDE FOR STOD PA OVER 200 000 DANSKA
KRONOR

Stod pa upp till 200 000 danska kronor ar befriade fran kravet pa revision. Projektet
kan dock tas ut till en stickprovskontroll och revideras i s& fall av Nordisk
Kulturfond.

Alla bidrag 6ver 200 000 danska kronor ska revideras och attesteras av en registre-
rad/godkand eller auktoriserad revisor.

Om ert projekt ska revideras ska er revisor lasa Nordisk Kulturfonds revisorsvagled-
ning, som finns pa webbplatsen.

Sarskild revision kravs inte for projekt i vilka stbdmottagaren ar en institution som
rapporterar direkt till Nordiska ministerradet.

6. STICKPROVSKONTROLL

Nordisk Kulturfond valjer arligen flera stoédmottagare till stickprovskontroll. Fonden
och Den Danske Rigsrevision, som reviderar fondens bokslut, kan i upp till fem ar
efter slutrapporteringen krava att redovisningen tas ut for stickprovskontroll. Det in-
nebar att ni ska spara alla verifikationer i fem ar efter projektperioden, oberoende av
beloppets storlek.

7. KRAV PA ATERBETALNING

Om stodet har anvants i andra syften &n som beskrivs i ansdkan kan Nordisk Kultur-
fond minska stddet eller krava att beloppet betalas tillbaka i sin helhet. Nordisk Kul-
turfond kan ocksa kréava att stodet betalas tillbaka om projektledaren

Overskrider sista datum for att ange slutrapporten tillsammans med uppladdat bok-
slut och eventuell revision.

Om bokslutet visar pa ett dverskott har Nordisk Kulturfond ratt att krava att
fondens andel av dverskottet betalas tillbaka. Nordisk Kulturfonds andel av ett
eventuellt dverskott motsvarar fondens andel av projektets totala finansiering.

Om kravet p& aterbetalning inte uppfylls lamnar Nordisk Kulturfond drendet vidare
till inkasso.

8. ERKANNANDE AV NORDISK KULTURFOND

Ni ska ge Nordisk Kulturfond erkdnnande och anvanda fondens logotyp i samband
med offentliggérande och presentation av ert projekt. P4 Nordisk Kulturfonds webb-
plats kan ni hamta logotypen och lasa mer om hur ni ger detta erkannande.

Nordisk Kulturfond

Ved Stranden 18
DK-1061 Képenhamn K
Tfn +45 3396 0242
kulturfonden@norden.org
www.nordiskkulturfond.org



